&
‘SIFinanciq
Michoacan

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023
(PADA)




&
SiFinancia

PRESENTACION

Michoacan
ESTIDAD Y TRABAJO

HON

'

4

En cumplimiento al articulo 26 de |la Ley General de Archivos, en el que

establece “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente aho

de la ejecucion de dicho programa” el Area Coordinadora de Archivos del

Sistema Integral de Financiamiento para el Desarrollo de Michoacan,
presenta el presente informe de actividades que se establecieron a

desarrollar en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del afno 2023.
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El presente documento informa el cumplimiento de las i o e
obligaciones, funciones y los avances obtenidos de enero a Y | N
diciembre del ejercicio 2023 ' ': T -
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RESUMEN DE ACTIVIDADES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SiFinancia

Entre las distintas actividades que realizo la coordinacion de archivos durante el afio

2023 se encuentran las siguientes:

1. Se brindaron asesorias personalizadas en materia archivistica a los responsables
de los archivos de tramite de cada una de las unidades administrativas del Si
Financia Michoacan, para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental y de los inventarios documentales.

2. Se realizaron las gestiones correspondientes, asi como oficios a la Delegacion
Administrativa para la limpieza y restauracidén del inmueble destinado para el
Archivo de Concentracion.

3. Se convoco al Sistema Institucional de Archivos y al Grupo Interdisciplinario de

Archivos a reuniones de trabajo para llegar a los acuerdos y compromisos que

ayudaran a la organizacion, preservacion y conservacion de los archivos.
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UNIDAD DE CORRESPONDENCIA

A través del Area coordinadora de Archivos se instalo la Unidad de
Correspondencia del Si Financia Michoacan, a fin de llevar una mejor recepcion,
registro, seguimiento y despacho de la documentacién para la integracion de los
expedientes de los archivos de tramite, asi como también se le proporcionaron
los instrumentos necesarios para su correcto funcionamiento como son el sello y

el letrero que indica su ubicacion.
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REPORTE DE CUMPLIMIENTO SiFinancia
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1. Se elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Sistema Integral de
Financiamiento para el desarrollo de Michoacan del 2023, con lo que se dio cumplimiento al

articulo 23 de la Ley General de Archivos con un avance obtenido del 100% .

2. Se realizaron capacitaciones a los responsables del archivo de tramite con temas como:
sensibilizacion en materia de archivos y la importancia de mantener la organizacidon del mismo,
buenas practicas archivisticas, instrumentos de control y consulta previstos en la Ley General de

Archivos con un avance obtenido de aproximadamente del 70% .

3. Los responsables de los archivos de tramite en coordinacion con cada una de sus unidades

administrativas, iniciaron la organizaciéon de sus expedientes, para garantizar el resguardo,
custodia, disponibilidad, inmediatez y acceso de la documentacion, el avance aproximado fue del
60%, esto debido a que el personal realiza actividades propias de su area y el tiempo destinado

para el archivo no es suficiente.
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REPORTE DE CUMPLIMIENTO

4. Los responsables de los archivos de trdmite iniciaron con la elaboracién de los inventarios

documentales, por lo que todas las unidades administrativas entregaron al area coordinadora

de archivos un avance de los mismos.




 Delegacion Administrativa.
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El 4rea coordinadora de archivos en colaboracidn con las unidades administrativas iniciaron la ELABORACION DE

LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL, mismas que se entregaron de la siguiente manera:

T
Direccion de Administracion de Cartera,

Direccion de Fomento y

———Entregaron la totalidad de fichas técnicas

Direccion Juridica

Direccidon General: Entrego fichas técnicas

Direccidon de Inclusion y Educacion Financi
reciente creacidn y se encuentra en proceso
T

Direccion de Crédito

__/

era: Entregd una ficha técnica, cabe sefialar que la misma es de

de generacién de archivos.

—— No entregaron fichas técnicas
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REPORTE DE CUMPLIMIENTO SiFinancia

5. Se capacitd en materia archivistica al personal operativo del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) de acuerdo a lo siguiente:

e Teoria y Practica, Médulo Il, donde se desarrollaron los temas, Normatividad
Archivistica tedrico practico SIA y PADA, Organizacion y Clasificacion de
Archivos, elaboracién de Instrumentos de Control y Consulta Archivistico
impartido por Direccién de Archivos del Poder Ejecutivo los dias 20 y 21 de

febrero de 2023

e Capacitacion para la elaboracion del Inventario General del Archivo de Tramite,

impartido por el personal del Si Financia Michoacan el 4 de abril de 2023

e Capacitacion para el llenado de fichas técnicas, impartido por el personal del Si

Financia Michoacan el 11 de abril de 2023




REPORTE DE CUMPLIMIENTO

Capacitacion para la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, impartido por el C. Alberto Manriquez Mendoza,
Coordinador General de Archivos de la Secretaria de Finanzas vy

Administracion el 11 de mayo de 2023.

Capacitacion en materia de gestion documental y administracion de
archivos, a las diferentes areas del Si Financia Michoacan, impartido
por el C. Alberto Manriquez Mendoza, Coordinador General de
Archivos de la Secretaria de Finanzas y Administracion el 05 de

diciembre del 2023.
El avance estructurado se estima en un 60% .
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Con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) y a lo establecido en la Ley General de Archivos se

implemento lo siguiente:

* El 27 de abril de 2023 se llevé a cabo la instalacion del Grupo :
Interdisciplinario de Archivos del Si Financia Michoacan, avance

obtenido 100%

* El 6 de julio de 2023 se actualizaron los integrantes del Sistema g
Institucional de Archivos del Si Financia Michoacan, avance obtenido b &

100%
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* Para propiciar la preservacion de la documentacién, el personal del
departamento de Archivo y Guardavalores de la direcciéon de
administracion de cartera, cosid y folio un total de 154 expedientes y

a 2130 se les retiraron notas adhesivas, clips, broches y grapas.
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Con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos se elaboraron los siguientes

"

p
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instrumentos normativos:

El 3 de octubre del 2023 se llevo a cabo reunién de trabajo

mediante la cual, se firmoé el acta de la segunda sesion

ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos donde sus

integrantes aprobaron los proyectos de:

- Manual de Procedimientos en Materia de Archivos.

- Reglas de Operacion del Grupo interdisciplinario de
Archivos, y

- Reglamento del Archivo de Concentracion,

Posteriormente, se enviaron estos documentos para revision

de la Secretaria de Contraloria. 13
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REPORTE DE CUMPLIMIENTO SiFinancia

De la misma manera, se elaboraron los siguientes instrumentos normativos:

- Manual de la unidad de correspondencia.
- Manual de Organizacidon en Materia de Archivos, y

- Reglamento del Archivo Histérico.

Se esta en proceso de enviarlos a revision de la Direccidon de Archivos
del Poder Ejecutivo, de realizar las gestiones para su aprobacion ante
la Junta de Gobierno del Si Financia y finalmente publicacién previa

/ autorizacion por las instancias correspondientes.
) 14



REPORTE DE CUMPLIMIENTO

Con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) y a lo establecido en la Ley General de Archivos se

implementaron las siguientes medidas:

El 14 de julio del 2023 se llevo a cabo una reunidn de trabajo mediante la
cual ser firmd el acta de la primera sesion ordinaria del Grupo
interdisciplinario de Archivos donde sus integrantes asignaron oficialmente
el inmueble ubicado en la calle Pera, numero 207, colonia Progreso del Sur,

C.P. 58095, Morelia, Michoacan como Archivo de Concentracion.
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ESTABLECIMIENTO Y MEJORAMIENTO DEL

CONCENTRACION DE ACUERDO A LAS NECESIDADES REQUERIDAS.

El Area Coordinadora de Archivos en colaboracién
con la Delegacion Administrativa iniciaron los
trabajos de limpieza, remodelacion y fumigacion
para la prevencion de plagas de insectos vy
propagacion de roedores en el inmueble del
Archivo de Concentracion, de acuerdo al
diagnodstico que realizé la Direccion de Archivos del
Poder Ejecutivo del Estado de Michoacan, avance

estimado obtenido 70%.

ARCHIVO DE ‘ SiFinancia

16



r
SiFinancia

ESTABLECIMIENTO Y MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO DE Mileroacin
CONCENTRACION DE ACUERDO A LAS NECESIDADES REQUERIDAS. y \
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Antes del proceso de R P e 8 Después del proceso de
desinfecciony — T acondicionamiento del
limpieza Durante el proceso de mantenimiento inmueble



ESTABLECIMIENTO Y MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION DE ACUERDO A LAS NECESIDADES REQUERIDAS.

Antes del proceso de

e . Después del proceso de
mantenimiento del inmueble

acondicionamiento del inmueble
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De acuerdo a lo proyectado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2023 se estiman los

siguientes resultados en porcentajes:

DISENO Y PUBLICACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

IMPLEMENTACION DE LAS BUENAS PRACTICAS ARCHIVISTICAS, A TRAVES DE
LA CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE,
SOBRE LOS INTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

ESTABLECIMIENTO Y MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

ORDENACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

CAPACITACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

0 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100
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RESUMEN DE RESULTADOS

De acuerdo a la elaboracidn de los inventarios documentales, se estiman los siguientes resultados en porcentajes, por

unidad administrativa:

DIRECCION GENERAL 80
DIRECCION JURIDICA 70
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CARTERA 70
DIRECCION DE FOMENTO 70
DIRECCION DE CREDITO 70
DELEGACION ADMINISTRATIVA 30

DIRECCION DE INCLUSION Y EDUCACION FINANCIERA | 0 ‘
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RESUMEN DE RESULTADOS

De acuerdo a la elaboracidn de las fichas técnicas de valoracion documental, se estiman los siguientes resultados en

porcentajes por unidad administrativa:

DIRECCION JURIDICA

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CARTERA
DIRECCION DE FOMENTO

DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE INCLUSION Y EDUCACION FINANCIERA

DIRECCION DE CREDITO | 0

DELEGACION ADMINISTRATIVA | O ‘
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